兰州城市学院党政印章的刻制与颁发程序


注：

1、学校办公室对各部门印章进行定期验章，每两年一次。

2、校领导用于公务的印章一般由学校办公室保管。
成立或更名的单位携带批复原件、印章草图式样（损坏的印章须有情况说明）





旧章和损坏印章由学校办公室立卷交学校档案馆归档，永久保存。





经学校办公室审查，开具介绍信





到公安机关定点刻章部刻制





学校办公室按有关规定对新刻制的印章进行核验、登记、留下印模，发布印章启用通知，并报上级单位备案。








